	Приложение к приказу Министерства сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности Камчатского края 

от 30 декабря 2021 года № 29/148

	Приложение к приказу Министерства сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности Камчатского края 
от 28 декабря 2018 года № 2/153


 
Учетная политика для целей бюджетного учета
 

Учетная политика Министерства сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности Камчатского края (далее – Учетная политика) разработана в соответствии со следующими документами:
1)  Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ);

2) приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);
3) приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
4) приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ № 85н);
5) приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);
6) приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
7) федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора:

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»);
«Основные средства», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «Основные средства»);
«Аренда», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 258н (далее – СГС «Аренда»);

«Обесценение активов», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»);

«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н (далее – СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н (далее – СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);
«События после отчетной даты» утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»);

«Информация о связанных сторонах», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 277н (далее – СГС «Информация о связанных сторонах»);

«Отчет о движении денежных средств», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»);

«Доходы», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»);

«Непроизведенные активы», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»);

«Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);

«Резервы», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 № 124н (далее – СГС «Резервы»);

«Запасы», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»);

«Долгосрочные договоры», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»);

«Нематериальные активы», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 181н (далее – СГС «Нематериальные активы»);

«Затраты по заимствованиям» утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 182н (далее – СГС «Затраты по заимствованиям»);

«Совместная деятельность», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 183н (далее – СГС «Совместная деятельность»);

«Выплаты персоналу», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 184н (далее – СГС «Выплаты персоналу»);

«Финансовые инструменты», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).

1. Принципы ведения учета

 1. Министерство сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности Камчатского края (далее – Министерство) является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
2. Бюджетный учет ведет отдел бухгалтерского учета и отчетности Министерства (далее – бухгалтерия), возглавляемый начальником отдела (далее – главный бухгалтер). 
Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в Министерстве является главный бухгалтер.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Министерства.

3. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402, пункт 3 Инструкции № 157н).
4. В Министерстве действует постоянная комиссия по поступлению и выбытию активов. 
5. Утвержденная Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (часть 5 статьи 8 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ).
 При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках (пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
6. Министерство публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики (пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
2. Правила документооборота

 и технология обработки учетной информации
7. Первичные учетные документы и учетные регистры составляются: 
1) по унифицированным формам, установленным Приказом № 52н;

2) по формам, разработанным самостоятельно, с учетом обязательных реквизитов, предусмотренных п. 11 Инструкции к Единому плану счетов
 № 157н. Разработанные самостоятельно учетные регистры оформлены Приложением № 1 к настоящей Учетной политике. 
В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях получения дополнительной информации для бухгалтерского или налогового учета.
8. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы, обозначенные в Графике документооборота (Приложение 2 к настоящей Учетной политике).

9. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в электронном виде в регистрах бюджетного учета. 
Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 3 к настоящей Учетной политике.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций.
При формировании журнала операций №2 «Журнал операций с безналичными денежными средствами» к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств распечатываются заявки на кассовый расход, при этом платежные поручения к ним не распечатываются.

10. Регистры бюджетного учета формируются в электронном виде без применения электронной подписи.

11. По итогам каждого отчетного периода (месяца) бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в папку в хронологическом порядке. 

Срок хранения первичных документов определяется в соответствии с номенклатурой дел Министерства, утвержденной приказом Министерства.

12. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Министерства ведет электронный документооборот по следующим направлениям (пункт 19 Инструкции № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»):

1) информационный обмен документами с управлением Федерального казначейства по Камчатскому краю осуществляется в системе электронного документооборота «СУФД-Портал» с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами;
2) передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

3) передача отчетности в отделение Пенсионного фонда, отделение Фонда социального страхования (в том числе, связанным с прямыми выплатами по больничным листам);
4) документооборот по исполнению краевого бюджета в программе для ЭВМ «Управление мастер-данными организации».

13. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

1) автоматизированный бюджетный учет Министерства как получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных, администратора доходов бюджета средств ведется с применением программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8»;
2) учет расчётов по оплате труда и страховым взносам программный комплекс «Success» ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА;
3) свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением АИС «СКИФ-БП».
3.Формирование рабочего Плана счетов

 

14. Рабочий план счетов бухгалтерского учета – систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета - формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета. Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен Приложением 4 к настоящей Учетной политике.
В Министерстве применяются забалансовые счета, утвержденные в Инструкции № 157н (Основание: пункт 332 Инструкции № 157н).
4.Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

15. Инвентаризация проводится в соответствии Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 (далее – Приказ № 49).
16. Для проведения инвентаризации приказом Министерства создается инвентаризационная комиссия. 

17. Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа № 49): 

1) перед составлением годовой отчетности инвентаризаци подлежит все имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах 
(п. 332 Инструкции № 157н);

2) инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности начинается в сроки, установленные Приложением 6 к настоящей Учетной политике. Результаты инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества.
18. Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также при порче ценностей, стихийных бедствиях, пожарах и других случаях, в соответствии с приказом Министерства.

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов», утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н. 

 
19. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает предложения:

1) по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию;

2) по оприходованию излишков;

3) по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

4) по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов с приложением инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089).
 

5. Порядок отражения событий после отчетной даты
 20. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты регламентируется Приложением 7 к настоящей Учетной политике. 
6. Учет отдельных видов имущества и обязательств
21. Денежные документы:
21.1 В составе денежных документов учитываются (пункт 169 Инструкции № 157н) почтовые марки и маркированные конверты.

21.2 Денежные документы хранятся в кассе Министерства. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и расходными кассовыми ордерами (ф.0310002) с оформлением на них записи «Фондовый».

21.3 Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

21.4 Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи «Фондовый».

 
22. Нефинансовые активы:
 
22.1. Нефинансовые активы для целей настоящего раздела – основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 

22.2. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается в случае приобретения за счет средств бюджета выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС.

22.3. В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному учету. 

22.4. Принятие к учету объектов основных средств, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (пункт 34 Инструкции № 157н).
 23. Основные средства:
23.1. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  Инвентарным объектом является:

1) объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;

2) отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

3) обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

В качестве отдельного инвентарного объекта учитывается: монитор, системный блок, устройство ввода и вывода информации. 
23.2. Министерство учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту стоимостью свыше 10 000,00 рублей присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из двенадцати знаков (пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н).

23.3. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости (пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции № 157н).
23.4. Документами аналитического учета основных средств являются: 

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031);

- инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034).
23.5. Амортизация на объекты основных средств начисляется линейным методом.

23.6. Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Министерства. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только в одностороннем порядке.

В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта основных средств, производится частичное списание основного средства с последующей его доукомплектацией. Если на структурную часть, включаемую в объект основных средств комиссия по поступлению и выбытию активов может самостоятельно определить срок полезного использования, такая структурная часть признается отдельным инвентарным объектом (пункт 10 Приказа № 257н).

23.7. Выбытие основных средств оформляется типовыми актами на списание комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции в условной оценке 1 рубль за 1 объект. 

   
23.8. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей (пункт 27 СГС «Основные средства»).
24. Материальные запасы:
24.1 К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (пункт 99 Инструкции № 157н). 

Кроме этого к материальным запасам также относятся:

1) канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры;
2) печатная продукция (баннеры, афиши, листовки, буклеты, визитки, дипломы, свидетельства, грамоты и т.д.).
3) дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации.
24.2 Материальные ценности, поименованные в пункте 345 Инструкции N 157н, приобретаемые в целях награждения (дарения), в том числе ценные подарки, призы и сувениры учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

Вручение физическим и юридическим лицам ценных подарков, сувениров и призов в рамках мероприятий оформляется актом ф. 0504230 по ОКУД.

Данный акт служит основанием для списания поименованных в нем ценностей.

Данный акт составляется не позднее 3х рабочих дней, следующих за днем вручения поименованных в нем ценностей.

Подписание данного акта или других документов лицами, награжденными ценными подарками, сувенирами и призами в рамках протокольных и торжественных мероприятий, не требуется.
24.3 Материальные запасы принимаются к учету при приобретении – на основании документов поставщика (товарная накладная, универсальный передаточный документ).

Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 1 10500 000 «Материальные запасы».

Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:

1) списание канцелярских принадлежностей производится на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

2) материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по результатам проведенной инвентаризации;

3) в иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

25. Расчеты по доходам:
 
Перечень администрируемых доходов определяется приказом главного администратора доходов бюджета.
 
Министерство администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 в соответствии с порядком, установленным главным администратором доходов бюджета.

26. Расчеты с дебиторами 

 
26.1. На счете 1 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные в момент возникновения требований к их плательщикам:

- согласно заключенным договорам;

- по соглашениям;

- при выполнении возложенных согласно законодательству Российской Федерации функций.

26.2. Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления письменной Претензии контрагенту (признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций) (письмо Министерства финансов Российской Федерации от 29.05.2015 № 02-07-10/31334).
 При начислении указанных доходов применяется счет 1 20900 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам». 

 27. Расчеты по выданным авансам:
27.1. Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам».

27.2. В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 
1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного контракта в адрес поставщика (исполнителя) (пункт 86 Инструкции № 162н, совместное письмо Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства от 25.12.2014 № 02-02-04/67438 и № 42-7.4-05/5.1-805).

 28. Расчеты с подотчетными лицами

28.1. Максимальная сумма, подлежащая выдаче под отчет, составляет 100 000,00 рублей.
На основании решения Министра в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России (пункт 6 указания Банка России от 07.10 2013. № 3073-У).
Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление.
Выдача средств подотчет на хозяйственные расходы производится лицам, заключившим с Министерством договор о полной материальной ответственности, на срок, указанный в заявлении на выдачу денежных средств под отчет.

28.2. В исключительных случаях, когда работник с разрешения Министра произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному Министром, с приложением подтверждающих документов и заявления на возмещение понесенных расходов. Заявление и авансовый отчет должны быть предоставлены не позднее 1 месяца с момента осуществления таких расходов.

Выплата компенсации подотчетному лицу осуществляется в течении 15 календарных дней со дня представления подтверждающих документов.

28.3. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии нормативными правовыми актами Камчатского края.

При направлении лица, замещающего государственную должность Камчатского края, краевого гражданского служащего Камчатского края, работника Министерства в служебную командировку ему выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду, по найму жилого помещения и суточные.

28.4. Лица, получившие деньги под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. 
Возмещение перерасхода аванса работнику осуществляется в течении 15 календарных дней со дня представления подтверждающих документов.

28.5. Лицам, направляемым в командировку, перечисляются средства на банковские счета физических лиц – сотрудников Министерства в целях осуществления ими с использованием карт физических лиц, выданных в рамках «зарплатных» проектов, оплаты командировочных расходов.

28.6. Если при увольнении (или смерти) работника своевременно не произведен расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 1 20800 000 переносится в дебет счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат». 

 
29. Расчеты с персоналом по оплате труда

29.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается проводкой Дт 1 30211 830 Кт 1 30405 211 (письмо Министерства финансов Российской Федерации от 08.07.2015 № 02-07-07/39464).

29.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется путем отражения фактических затрат рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка Министерства.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Отпуск без сохранения заработной платы
	А

	Учебный отпуск
	ОУ

	Фактически отработанные часы в удаленном режиме (дистанционно)
	ФД

	Оплачиваемые нерабочие дни
	НОД

	Отпуск по беременности и родам
	БВ

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	Дополнительные выходные дни (без сохранения заработной платы)
	ОТ

	Повышение квалификации с отрывом от работы
	ПК


29.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (пункт 257 Инструкции № 157н). 
30. Порядок списания задолженностей
30.1 Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию, при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала. (пункт 339 Инструкции № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»).

30.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа Министерства. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


30.3. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».


30.4. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Министерства, утверждаемой приказами Министерства:

1) по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

2) по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

3) при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
31. Резервы 
В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на расходы текущего отчетного периода в Министерстве создаются резервы (пункты 302, 302.1 Инструкции № 157н, пункт 11 СГС «Доходы», пункты 10 СГС «Выплаты персоналу», пункты 7, 21 СГС «Резервы»):
1) резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности;

2) резерв предстоящих расходов по выплату персоналу. Порядок расчета резерва приведен в Приложении 5 к настоящей Учетной политике.

3) резерв по претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

32.Санкционирование расходов:
 
Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в Приложении 8 к настоящей Учетной политике. 
Определить, что подпись лица ответственного за приемку товаров, работ, услуг от поставщиков свидетельствует о проведении экспертизы.
 33. Применение отдельных видов забалансовых счетов
33.1. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 
1) программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке один рубль за один объект;

2) находящиеся в пользовании материальные объекты, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению учреждений – по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект.

33.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежит учету имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект; 
33.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету бланки строгой отчетности (бланки трудовых книжек, вкладыши к ним, аттестаты, дипломы, свидетельства, сертификаты, квитанции и иные бланки строгой отчетности). Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк, один рубль.
33.4. На забалансовом счете 04  учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение комиссии по поступлению и выбытию активов Министерства. 
Суммы задолженностей, отраженные на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию (пункт 339 Инструкции № 157н).

33.5. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании решения инвентаризационной комиссии Министерства:

1) по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

2) по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

3) при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

33.6. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей включительно.
Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 
(ф. 0504104).
33.7. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается имущество, выданное в личное пользование, отвечающее следующим критериям:

1) имущество подлежит выдаче сотруднику в связи с выполнением обязанностей по определенной должности;

2) имущество не находится «под контролем» материально ответственных лиц (как правило, во время исполнения соответствующим сотрудником служебных обязанностей оно находится у этого сотрудника, а в иное время - вне территории организации - в месте постоянного проживания сотрудника и т.п.).
34. Особенности учетной политики:
34.1. Отражение фактов хозяйственной жизни, связанных с начислением субсидий получателям государственной поддержки в соответствии с заключенными соглашениями, производится в регистрах бухгалтерского учета при предоставлении Реестра на перечисление субсидии (гранта, иного межбюджетного трансферта) (Форма 1 Приложения 1).
При этом, начисление субсидии, предоставленной в целях возмещения затрат, фактически понесенных получателями субсидий, отражается на счете 
1 30200 000; начисление субсидии, предоставленной в целях финансового обеспечения планируемых получателями субсидий затрат, отражается на счете 1 20600 000.
34.2. Отражение фактов хозяйственной жизни, связанных со списанием субсидий, предоставленной получателям государственной поддержки в соответствии с заключенными соглашениями в целях финансового обеспечения планируемых получателями субсидий затрат, производится в регистрах бухгалтерского учета на основании Реестра на списание субсидии (гранта, иного межбюджетного трансферта) (Форма 2 Приложения 1).
35. Бюджетная отчетность:
 Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н). 
7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

36. Министерство осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:

1) соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Министерством (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;

2) соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.

37. Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

1) Министр и его заместители;

2) главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

3) начальник финансово-экономического отдела, сотрудники отдела;

4) начальник отдела сельскохозяйственного производства, сотрудники отдела;

5) начальник отдела пищевой и перерабатывающей промышленности, сотрудники отдела;

6) иные должностные лица Министерства в соответствии со своими обязанностями.

8. Отражение исправлений ошибок в бухгалтерской

(финансовой) отчетности

Отражение исправлений ошибок в бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется с учетом положений Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н.
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